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MODELO DE INSTRUGCAO NORMATIVA N2 001, DE 12 de MARCO DE 2026.

Dispoe sobre a aceitagio de documentos assinados digitalmente no Ambito
dos processos administrativos do DETRAN/PE e estabelece procedimentos
provisdrios de validacao e armazenamento.

O O Diretor Presidente do Departamento Estadual de Transito de Pernambuco -
DETRAN/PE, no uso das atribuigoes que Ihe s&o conferidas pelo Decreto Lei n? 23, de
24 de maio de 1969, & pelo Regulamento do DETRAN/PE, aprovado pelo Decreto
Estadual n® 38.447 de 23 de Julho de 2012 e,

Considerando os principios da eficiéncia, economicidade, seguranca juridica e
continuidade do servigo piblico (art. 37 da Constituicao Federal);

Considerando a Lei Federal n® 14.063/2020, que dispde sobre o uso de assinaturas
eletrénicas em interactes com entes plblicos;

Considerando a Medida Provisdria n® 2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de
Chaves Plblicas Brasileira - ICP-Brasil;

Considerando a necessidade de padronizar a atuacdo dos servidores guanto a
aceitacao de documentos assinados eletronicamente;

Considerando que se encontra em desenvolvimento sistema eletrénico préprio para
recepcao e walidacde automatica de documentes digitais no ambito deste
DETRAN/PE;

Considerando a necessidade de disciplinar procedimento provisdrio e uniforme, sem
prejuizo da futura implantacao do sistema definitivo;

RESOLVE:

CAPITULO I
DO OBJETO E DA ABRANGENCIA

Art. 12 Esta Instrucdo Mormativa regulamenta, em carater provisério, a aceitacdo de
documentes assinados digitalmente nos processos administratives do DETRAN/PE,
até a disponibilizacao de sistema priprio de validacao automatica das assinaturas
eletrénicas.

Art. 22 A presente norma aplica-se a todos os servidores, colaboradores, unidades
do DETRAN/PE e aos profissionais despachantes gque atuem em processos perante o
argao.

CAPITULO II
DA FORMA DE APRESENTACAOQ DOS DOCUMENTOS
Art. 32 Enguanto ndo disponibilizado o sistema eletrénico préprio do DETRAN/PE



para recepcao de arguivos digitais, os documentos assinados eletronicamente
deverdo ser apresentados em meio fisico (impresso), acompanhados dos respectivos
elementos de validacao da assinatura.

Art. 42 0 documento impresso devera ser apresentado pelo despachante ou
interessado acompanhado, obrigatoriamente, de:

1 - comprovante de validacio da assinatura eletrdnica;
Il - relatdrio de autenticidade emitido pela plataforma de assinatura;
Il - QR Code, cédigo verificador ou link de validagdo, quando existente;

IV - declaracao de responsabilidade do apresentante guanto a wveracidade e
integridade do documento, nos termos do Anexo | ou |l desta Instrugao.

§12 O documento impresso deverd corresponder integralmente ao arquivo digital
original assinade eletronicamente.

§2%9 Nao serd exigida autenticacdo cartorial de documentos gue atendam aos
requisitos desta Instrucdo NMormativa.

CAPITULO IlI
DA RESPONSABILIDADE DO DESPACHANTE

Art. 52 Ao apresentar documento assinado eletronicamente em meio fisico, o
despachante assumira responsabilidade pela:

| - autenticidade do documento;

Il - integridade do arquive digital original;

Il - correspondéncia entre o documento digital e o documento impresso;
IV - guarda do arquive digital original.

Art. 62 O despachante devera manter arquivados, em meio digital, os documentos
originais assinados eletronicamente, inclusive procuragdes e relatdrios de validagao,
pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos, contados da data do protocolo do processo.

Art. 72 Os arquivos digitais deverao ser disponibilizados ao DETRAN/PE sempre gue
solicitados para fins de fiscalizacao, auditoria ou verificagdo de autenticidade.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO A SER ADOTADO PELOS SERVIDORES
Art. 82 Recebido o documento em meio fisico, o servidor devera:
| - verificar a presenca dos elementos de validacao da assinatura digital;

Il - conferir a correspondéncia entre o documento apresentado e os dados do
processo;

1 - registrar no processo administrativo a seguinte anotacao:

"Documento assinado eletronicamente apresentado em melo fisico, acompanhado
de validacdo, nos termos da Instrucdo Normativa n® 001/2026."

IV - dar prosseguimento regular ao atendimento e a tramitagdo do processo.
Art. 92 O servidor somente podera recusar o docurmento quando:

1 - inexistirern os elementos minimos de validacao da assinatura;

Il - houver divergéncia relevante entre os dados apresentados;



I - houver indicio de fraude ou adulteracao.

Paragrafo unico. Em caso de dlvida, a situacdo devera ser submetida a chefia
imediata ou a unidade juridica competente.

CAPITULO V
DO SISTEMA DEFINITIVO DE PROTOCOLO DIGITAL

Art. 10 Apds a disponibilizagao do sistema eletrénico préprio do DETRAN/PE para
recepcao e validacao de documentos digitais:

I -As procuragoes e documentos assinados eletronicamente deverdao ser
protocolados exclusivamente pelo sistema;

Il - cessard a apresentacao de documentos em meio fisico;

Il -a verificacdo de autenticidade serad realizada automaticamente pelo préprio
argao;

IV - poderao ser expedidas normas complementares.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 As unidades do DETRAN/PE deverdao observar integralmente os
procedimentos estabelecidos nesta Instrucao Normativa.

Art. 12 Os casos omissos serfo dirimides pela Diretoria Juridica do DETRAN/PE.

Art. 13 Integram a presente Instrucdo Normativa, para fins de padronizacao
procedimental, o Anexo | (Validacido GOV.BR) e o Anexo |l (Validacdo por Certificado
Digital), os quais deverdo acompanhar os documentos assinados eletronicamente
apresentados em meio fisico.

Art. 14 Esta Instrucac MNormativa entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposicdes em contrario.

Recife, __ de de 2026.

VLADIMIR LACERDA MELQUIADES
Diretor Presidente

RENATO HAYASHI CORREIA DE OLIVEIRA
Diretor de Operacoes

BRUNO ROBERTO GIRAO LOPES
Diretor Juridico

ANA TERESA ALVES VIEIRA
Diretora de Atendimento



ANEXO |
FORMULARIO DE VALIDACAO DE ASSINATURA ELETRONICA - GOV.BR

{Documento a ser apresentado juntamente com o documento impresso
assinado digitalmente)

1. IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO

Tipo de documento:
Mome do signatario:
CPF/CNF):

Data da assinatura:

2. DADOS DA ASSINATURA ELETRONICA

Plataforma utilizada: GOV.BR
Codigo verificador:
Link de validacao:
QR Code: (anexar impressao)

3. RESULTADO DA VALIDACAO
Declaro que a assinatura eletrénica foi validada por meio da plataforma GOV.BR,
confirmando:

= autenticidade da assinatura

# integridade do documento

» identificacdo do signatério

4. DECLARACAOD DO DESPACHANTE
Declaro, sob minha responsabilidade administrativa e profissional, gue:

| - o documento apresentado em meio fisico corresponde integralmente ao arguivo
digital original assinado eletronicamente;

Il - a validacdo da assinatura foi realizada previamente a apresentacao;

Il - o arguivo digital original parmanecera arqguivado sob minha guarda;

IV - o documento sera disponibilizado ao DETRAN/PE sempre que solicitado;

V - a guarda do arquivo sera mantida pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos.

Local e data:

Nome do despachante:

Registro profissional:
Assinatura:




ANEXO I
FORMULARIO DE VALIDACAO - CERTIFICADO DIGITAL ICP-BRASIL

{Documento a ser apresentado juntamente com o documento impresso
assinado digitalmente)

1. IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO

Tipo de documento:
Signatério:
CPF/CNP):

Data da assinatura:

2. CERTIFICADO DIGITAL

Tipo: () e-CPF () e-CNP)
Autoridade certificadora:
Validade do certificado:

3. DADOS DE VALIDACAD

Codigo verificador:
Link de validacao:
Relatdrio de autenticidade: (anexar)

4. RESULTADO DA VERIFICACAO

Declaro gue a assinatura digital foi verificada por meio de validador padrao ICP-
Brasil, confirmando:

* autenticidade
+ integridade
« validade do certificado no momento da assinatura

5. DECLARACAO DO DESPACHANTE
Declaro, sob minha responsabilidade administrativa e profissional, gue:

| - o documento impresso corresponde ao arguive digital original;

Il - o arquivo digital serd mantido arquivado sob minha guarda;

Il - o documento sera apresentado ac DETRAN/PE sempre que solicitado;
IV - a guarda serd mantida pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos.

Local e data:

MNome do despachante:

Registro profissional:

Assinatura:
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Documento assinado eletronicamente por Ana Teresa Alves Vieira, em
12/03/2026, as 11:44, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art.
102, do Decreto n® 45.157, de 23 de outubro de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Bruno Roberto Girao Lopes, em
12/03/2026, 45 11:52, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art.
10%, do Decreto n® 45,157, de 23 de outubro de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Renato Hayashi Correia de Oliveira,
em 12/03/2026, as 12:12, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no
art. 10%, do Decreto n® 45,157, de 23 de outubro de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Viadimir Lacerda Melquiades, em
12/03/2026, 45 13:05, conforme horario oficial de Recife, com fundamento no art.
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102, do Decreto n? 45.157, de 23 de outubro de 2017.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http:/fsei.pe.gov.brisei/controlador_extemo.php?
acao=documento_conferirkid orgao_acesso_externo=0, informando o cadigo

= g__' verificador 82816987 e o codigo CRC 5C34A943.

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE PERNAMBUCO
Estrada do Barbalho, 889, - Bairro lputinga, Recife/PE - CEP 50690-900, Telefone:

(81) 3184-8000



